陕西省三和礼尚文化传播有限公司

三和礼尚以“战略咨询－营销策划－品牌推广—媒介传播”的总体布局，构建“一站式” 整合营销服务体系，致力于为企业提供整体市场解决方案和高水准公关活动。

三和礼尚凝聚各方面优秀人才，整合多种社会资源，大力提升专业品质，建立了一支具有高水准的策划、执行团队。以传播文化、增进文化交流、创立传媒品牌为己任，依托在举办大型文化活动等方面的优势，创建文化平台，打造文化产品，建立优良畅通的文化传媒渠道，已形成专业化、规模化、品牌化的文化产业模式。
地    址：曲江文化产业孵化园B座1810、1811、1812、1813

联系电话：18681812060
行政助理（管理学院、新闻学院、外国语学院适用）
	职位类别：行政/后勤/文秘 教育/培训

	工作地点：西安  [image: image1.png]-



正在加载更多城市[image: image2.png]



	
	

	工作经验：1年以上
	最低学历：大专
	

	管理经验：否
	工作性质：全职
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职位描述/要求：

岗位职责：
1、 协助完成日常工作； 
2、 起草、传达通知、相关文件或备忘录，协助各种活动和会议； 
3、 接转电话，收发传真及信件，接待来访客人，文档资料整理存放； 
4、 负责网站相关栏目信息搜集、编辑、完成信息内容的更新与维护；

任职资格：
1、 大专以上学历，女性，性格开朗；
2、 一年以上相关工作经验（有教育培训行业相关工作经验优先）；
3、 熟练使用OFFICE办公软件，常用网页制作软件和网络搜索工具，了解网络开发、运行及维护的相关知识；
4、 练好的文字功底，较强的网站专题策划和信息采编能力。
5、 有团队合作精神，性格严谨、细心，沟通能力强，品行端正，有较强的工作责任心；


销售代表(通用)
	工作地点：西安  [image: image4.png]-



正在加载更多城市[image: image5.png]




	工作经验：1年
	工作性质：全职/兼职
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职位描述/要求：

岗位职责：
1、 负责接听电话、记录留言、转接电话及程控电话总结的管理工作；
2、 负责来宾来访的接见引领及服务工作，热情、熟练、准确的解答客户咨询，并为客户提供优质的服务，维护公司形象；
3、 开发新客户、维护老客户并及时了解老客户新的需求，挖掘老客户中的潜在客户；
4、认真执行公司的各种销售政策，掌握电话销售技巧，积极开拓市场，及时催促自己客户的项目回款并做好记录

任职要求：
1、 形象气质佳，亲和力好，普通话流利，五官端正；
2、性格活泼开朗， 具备亲和力及一定的沟通能力；
3、思维清晰、沟通能力强，热爱销售行业，具备良好的团队合作精神和学习能力；


美术编辑：（艺术学院适用）
	职位类别：传媒/影视/报刊/出版/印刷 美术/设计/创意

	工作地点：西安  [image: image7.png]-



正在加载更多城市[image: image8.png]



	

	工作经验：1年以上
	最低学历：大专
	

	管理经验：否
	工作性质：兼职
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职位描述/要求：
1、 美术、平面设计相关专业，具备较强的美术功底，能够快速且高质量完成视觉设计工作，能较快的完成构图设计、页面美术设计等，对页面呈现方式有广泛性思路，具备多样化的设计理念； 
2、 拥有独立创作手绘能力， 熟悉各种电脑绘图、思维活跃；学习能力强，沟通能力强，具有良好的团队合作意识，工作细致耐心，责任心强
3、 熟练使用pageMaker、photoshop、InDesign、CorelDRAW等各种设计软件。
4、 具备一年以上相关工作经验者优先。
5、 应聘时请务必提供个人作品。
	


有意向者 请于2012年5月9日下午三点之前在学生科刘老师处报名。
